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OGOLNE ZASADY WSPOLPRACY

1. Biuro rachunkowe DP Synergia dotozy wszelkich staran,
aby zawierane umowy byly zgodne z zapisami
niniejszego dokumentu. Indywidualne warunki
wspotpracy obowigzujg jedynie po ich wczesniejszym,
pisemnym potwierdzeniu. Jesli strony ustalg warunki w
zakresie nieuregulowanym w tym dokumencie, bedqg one
obowiqzywaly jedynie w przypadku braku sprzecznosci z
niniejszymi ogélnymi warunkami.

2. Biuro rachunkowe DP Synergia i Zleceniodawca
uzgadniajg obowigzywanie tych warunkéw nie tylko dla
pierwszego stosunku prawnego lecz w szczegélnosci dla
wszystkich  kolejnych ~ uméw,  zwlaszcza  zlecen
dodatkowych.

3. Podpisujgc potwierdzenie zlecenia lub propozycji biura
rachunkowego DP Synergia, Zleceniodawca os$wiadcza,
ze przyjmuje niniejsze ogolne warunki wspolpracy.
Zleceniodawca zostal poinformowany, ze w kazdym
momencie ma wglgd w niniejsze warunki, miedzy innymi
na stronie www.dpsynergia.pl.

4. Biuro rachunkowe DP Synergia bedzie w sposob
partnerski ze Zlecajgcym wykonywaé wszelkie czynnosci
zwigzane z powierzaniem objetych Umowq czynnosci,
zatwierdzaniem wykonania czynnosci, konsultowaniem
oraz opiniowaniem wykonanych czynnosci, jok rowniez
negocjowaniem warunkéw wykonania powierzonych
czynnosci i przyjmowaniem wnioskéw, propozycji oraz
stanowiska Stron.

5. Strony sq zobowigzane do wspétdziatania z najwyzszq
starannosciq w zakresie realizacji przedmiotu Umowy
oraz w miare mozliwosci, o ile zajdzie taka potrzeba,
udzielenia dodatkowej pomocy drugiej Stronie w
wykonaniu przez nig swoich obowigzkéw. Nie wyklucza
to jednak realizacji przez kazdg ze Stron swoich praw,
wynikajgcych z Umowy.

6. Na wniosek ktorejkolwiek ze Stron, druga Strona
przystgpi do spotkania w dogodnym terminie, nie
pdzniejszym niz 5 dni, w celu oméwienia dotychczasowe;j
wspétpracy, w  szczegdlnosci  wykonanych  prac,
zalozonych  zamierzen i planéw na przysziosé,
wzajemnych propozycji zwiqzanych z ulepszeniem
wspotpracy i propozycji dokonania zmian co do zakresu
powierzonych czynnosci.

7. Wszelkie spory mogqce wynikng¢ z Umowy, jak réwniez
watpliwosci dotyczqgce zakresu stosowania Umowy i
cigzqcych na Stronach prawach oraz obowigzkach bedg
rozwigzywane polubownie. Strony winny w tym zakresie
wskazaé  okolicznosci  sporne lub  niejasne oraz

ALLGEMEINE GESCHAFTSBEDINGUNGEN

1. Das Buchhaltungsbiiro DP Synergia erklart, VertrGge nur
aufgrund dieser AGB abschlieBen zu wollen. Individuelle
Vertragsbedingungen gelten nur dann, wenn dies
ausdricklich  und  schriftlich  vereinbart  wird.  Wird
ausnahmsweise die Geltung anderer
Vertragsbedingungen vereinbart, so gelten deren
Bestimmungen nur soweit, soweit sie nicht mit einzelnen
Bestimmungen dieser AGB kollidieren.

2. Das Buchhaltungsbiro DP Synergia und der Auftraggeber
vereinbaren die Geltung dieser AGB nicht nur fur das erste
Rechtsgeschaft, sondern ausdricklich auch fur samtliche
weiteren Geschdfte, wie insbesondere Folge- und
Zusatzauftrage.

3. Der Auftraggeber erklart mit Unterfertigung der
Auftragsbestatigung oder eines Angebotes von das
Buchhaltungsbiro DP Synergia, dass er mit dem Inhalt
dieser AGB einverstanden ist. Die AGB sind auch auf der
Website von das Buchhaltungsbiro DP Synergia unter
www.dpsynergia.pl  abrufbar und zum  Ausdruck
bereitgestellt

4. Das Buchhaltungsbiiro DP Synergia Ubt partnerschaftlich
mit dem Auftraggeber alle aufgetragenen Aufgaben aus,
die sich aus dem Vertrag, der Bestatigung dieser
Aufgaben, Beratung, Begutachtung der ausgelibten
Aufgaben, sowie aus Verhandlungen von Bedingungen
der aufgetragenen Aufgaben und Annahme von
Antrégen, Vorschlagen und Stellungnahme der Parteien
ergeben.

5. Die Parteien sind verpflichtet zur Zusammenwirkung mit
hoéchster  Sorgfalt im Bereich der Erfullung des
Vertragsgegenstands und nach Bedarf und Mdéglichkeit
zur Hilfeleistung gegenliber der zweiten Vertragspartei bei
Erfullung ihrer Pflichten. Das schlieBt jedoch die
Verwirklichung ihrer vertraglichen Rechte nicht aus.

6. Auf Anforderung einer der Parteien kommt die zweite
Vertragspartei zum Treffen in einem passenden Termin,
nicht spater als nach 5 Tagen, zwecks Besprechung der
bisherigen Zusammenarbeit, insbesondere der
ausgelbten Aufgaben, Voraussetzungen, Zukunftspléne,
gegenseitigen Vorschlage Uber die Verbesserung der
Zusammenarbeit und lber Anderungen im Bereich der
aufgetragenen Aufgaben.

7. Alle vertraglichen Streitigkeiten und Zweifelfdlle, die sich
aus der Vertragserfillung und aus Rechten und
Verpflichtungen der Parteien ergeben, werden gutlich
beigelegt. Die Parteien sollen auf Streitfdlle oder
Unklarheiten hinweisen und Vorschldge ihrer gutlichen




propozycje ich polubownego
Postepowanie polubowne winno trwa¢ nie wiecej niz 14

rozstrzygniecia.

dni. Jezeli wskazane powyzej czynnosci nie przyniosq
oczekiwanego rezultatu, Strony poddajg rozpoznanie
spraw sqdowi
powoda.

miejscowo wiasciwemu dla siedziby

ZACHOWANIE TAJEMNICY

1.

Biuro rachunkowe DP Synergia zobowiqzuje sie do
zachowania w tajemnicy wszystkich okolicznosci, o
ktérych dowiedzial sie w zwigzku z wykonywaniem
Umowy i w jej ramach, chyba ze Zlecajgcy zwolni go
pisemnie (po rygorem niewaznosci) z tego obowiqzku.
Obowigzek zachowania tajemnicy trwa po wygasnieciu
Umowy i nie jest ograniczony zadnym terminem.

Obowiqzek zachowania tajemnicy nie dotyczy sytuacji,
gdy
prowadzenia jego dziatalnosci biura rachunkowego DP

wedlug  przepiséw  regulujgcych  warunki
Synergia zobowigzany jest do udzielenia informacji i
podjecia wspdtpracy z wiasciwymi organami. Informacje
poufne mogq zostaé¢ udostepnione wylgcznie w celu
zadoséuczynienia bezwzglednie obowiqzujgcym
przepisom prawa, w tym poprzez udostepnienie ich na
zqdanie sqdu lub organu administracji z zastrzezeniem,

ze biuro rachunkowe DP Synergia jest zobowiqzany

poinformowa¢ o tym uprzednio Zlecajgcego o
planowanym ujawnieniu w celu podjecia przez
Zlecajgcego ewentualnych  dziatarn dla  obrony,

ograniczenia bqdz ochrony przed kazdym ujawnieniem.
Nadto w takiej sytuacji biuro rachunkowe DP Synergia
jest uprawniony wytqcznie do ujawnienia niezbednego
wystarczajgcego  do
lub
organ, a wymaganego przez przepis prawa. Ustawowe
lub

zakresu informacji  poufnych,

zaspokojenia obowigzku stawianego przez sqd
prawo odmowy zeznan

informacji pozostaje

nienaruszone.

Biuro rachunkowe DP Synergia moze wydawa¢ osobom
trzecim sprawozdania, opinie lub inne pisemne wyniki
swojej dziatalnosci, zwigzane z wykonaniem Umowy,
tylko za uprzedniq zgodq Zlecajgcego.

OBOWIAZKI ZLECAJACEGO

1.

Zlecajqgcy os$wiadcza, ze nie toczy sie postepowanie
podatkowe lub karno-skarbowe w zakresie prowadzonej
przez niego dziatalnosci.

Zlecajqcy zobowigzuje sie do:

a. wlasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego
pod wzgledem merytorycznym kontrolowania oraz
dokumentowania operacji gospodarczych bedqcych
podstawq do realizacji postanowiern umowy;

b. przedktadania niezwlocznie do biura rachunkowego
DP Synergia wszelkich dokumentéw stanowigcych
podstawe do
terminie do 8-go dnia miesigca nastepujgcego po
miesiqcu rozliczeniowym w przypadku dokumentéw
ksiegowych;

realizacji postanowiert umowy w

Beilegung geben. Die gutliche Beilegung sollte nicht
langer als 14 Tage dauern. Falls die oben genannte
Handlung kein erwartetes Ergebnis bringt, Ubergeben die
die des
Privatanklagers zustandigen Gericht zur Erkennung.

Parteien Sache nach einem dem Sitz

VERSCHWIEGENHEITSPFLICHT

1.

Das Buchhaltungsbtiro DP Synergia verpflichtet sich, tber

alle Tatsachen, die es im Zusammenhang mit der

Ausfihrung des Auftrags zu Kenntnis gelangen,
Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der
Auftraggeber ihn schriftlich (unter Androhung der

Unwirksamkeit) entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht
besteht auch nach Beendigung des Vertragsverhdltnisses
fort und ist nicht fristbegrenzt.

. Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, wenn das

Buchhaltungsbiro DP Synergia laut seiner
Geschdaftsvorschriften zum Erteilen der Auskunft und zur
Mitwirkung mit einer zustandigen Behérde verpflichtet ist.
Vertrauliche Informationen kénnen nur zwecks rechtlicher
Befriedigung, dadurch auch auf Anforderung des Gerichts
oder einer Behorde zur Verfugung gestellt werden, unter
dem Vorbehalt, dass das Buchhaltungsbiiro DP Synergia
verpflichtet

ist, den Auftraggeber vorher uber das

geplante Veroffentlichen zu informieren, damit er
Handlungen zwecks Verteidigung, Beschrénkung oder
Schutzes vor jeder Enthullung unternimmt. Dartber hinaus
ist das Buchhaltungsbiro DP Synergia ausschlieBlich zur
der

Informationen, die im ausreichenden MaBe die rechtliche

Veréffentlichung unerldsslichen vertrauten
Verpflichtung gegenliber dem Gericht oder der Behérde
erfullt. Auskunft-

Aussageverweigerungsrechte bleiben unberihrt.

Gesetzliche und

. Das Buchhaltungsbiro DP Synergia darf Dritten Berichte

und sonstige schriftliche AuBerungen Uber Ergebnisse
seiner Tatigkeit nur mit Einwilligung des Auftraggebers
aushdandigen.

PFLICHTEN DES AUFTRAGGEBERS

1.

Der Auftraggeber erklért, dass kein Steuer-, Straf- und
Finanzverfahren gegen seine Geschdaftstatigkeit gefuhrt
wird.

. Der Auftraggeber verpflichtet sich:

a. zur sachgemaBen in formaler Hinsicht und redlichen in
sachlicher Hinsicht Kontrolle und Beurkundung der
Wirtschaftsgeschéfte, die als Grundlage zur Erflllung
der Vertragsbestimmungen gelten;

b. dem Auftraggeber alle buchhalterischen Unterlagen,
die die Grundlage der Registerfiihrung sind, jeweils bis

dem achten Monatstag nach dem

Abrechnungsmonat umgehend vorzulegen;
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d. niezwlocznego

e. stosowania sie do wskazéwek i

c. przekazywania do biura rachunkowego DP Synergia

wszelkich istotnych informacji w sposdb pisemny w
terminie trzech dni od daty wystgpienia zdarzenia
(np. dane i dokumenty pracownicze, dotyczqce
stosunku pracy, zwolnienia lekarskie, umowy cywilno-
prawne itp.);

informowania upowaznionych
pracownikéw biura podatkowego DP Synergia, nie
pézniej niz w dniu przekazania dokumentéw, o
wszelkich innych zdarzeniach mogqcych mie¢ wplyw
na prowadzenia ewidencji oraz ustalanie zobowigzan

podatkowych (miesiecznych i rocznych);

zalecenn  biura
rachunkowego DP Synergia wynikajgcych z jego
zobowigzan okreslonych niniejszqg umowaq.

3. W przypadku braku mozliwosci wykonania obowigzkéw

objetych Umowq w oparciu o przedkladane dokumenty
lub gdy ocena dostarczonych dokumentéw ksiegowych
pod wzgledem podatkowym nie jest mozliwa bez wglqdu
na inne dokumenty, biuro rachunkowe DP Synergia moze
wyznaczy¢ Zlecajgcemu odpowiedni termin, nie krétszy
niz 3 dni, do przedtozenia do wglqdu tych dokumentow

oraz podania innych potrzebnych informacji z
uwzglednieniem tajemnicy przedsiebiorstwa
Zlecajqcego.

ODPOWIEDZIALNOSC BIURA RACHUNKOWEGO

DP SYNERGIA

1.

Biuro rachunkowe DP Synergia ponosi odpowiedzialnosé
za szkody wynikte z nie wykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzarn wynikajgcych z niniejszej umowy.

jest
biura

Formq zabezpieczenia wyplaty odszkodowan

ubezpieczenie  odpowiedzialno$ci  cywilnej
rachunkowego DP Synergia w ramach ustawowego

obowiqzku i w jego granicach.

Biuro  rachunkowe DP  Synergia nie  ponosi
odpowiedzialnosci za szkody wynikte z naruszenia przez
Zlecajgcego zasad ustalonych w niniejszych warunkach
lub za dzialania podjete na podstawie niepetnych lub
nieprawdziwych  informacji  podanych
Zlecajgcego (czego nie mogt dostrzec w oparciu o

przedtozonqg dokumentacje).

mu przez

Biuro rachunkowe DP
Synergia jest zobowigzany kazdorazowo i niezwlocznie
wskazywa¢ Zlecajgcemu na wszelkie niepelne lub

wadliwe informacje, jak réowniez na dostrzezone braki.

W przypadku ewentualnych brakéw i nieprawidtowosci
Zlecajgcy moze zgdaé ich usuniecia w wyznaczonym
przez siebie terminie, nie krotszym niz 5 dni lub
niezbednym do zachowania terminéw wynikajgcych
z przepisow prawa lub wyznaczonych przez wilasciwe
organy. W pierwszej kolejnosci powinien umozliwi¢ biurze
rachunkowemu  rachunkowe  DP  Synergia ich
poprawienie, o ile nie zostalo jeszcze wszczete przeciwko
Zlecajgcemu postepowanie, a braki lub nieprawidlowosci
podlegajg usunieciu bez ponoszenia kosztéw przez

Zlecajqcego.

c. zur schriftlichen Informationstibergabe innerhalb drei

Tage nach Eintreffen des Ereignisses (z.B.
Arbeiterdaten und -unterlagen, Unterlagen zum
Arbeitsverhdltnis, arztliche Krankschreibungen,

sonstige Vertrége u.A.);

d. des Buchhaltungsbiro DP Synergia umgehend Uber
alle Ereignisse, die die Buchung und Feststellung der
(monatlichen und jahrlichen) Steuerverpflichtungen
beeinflussen, nicht spéter als am Tage der Ubergabe
von Unterlagen, zu informieren;

e. sich nach Hinweisen von das Buchhaltungsbiuro DP

Synergia zu richten, die sich aus seinen
Vertragsverpflichtungen ergeben.
3. Falls keine Méglichkeit der Erfallung der

Vertragsverpflichtungen  aufgrund der vorgelegten
Unterlagen besteht oder die Beurteilung der vorgelegten
Hinsicht nicht

moglich ohne Einsicht in andere Unterlagen ist, kann das

Buchhaltungsunterlagen in steuerlicher
Buchhaltungsbiro DP Synergia dem Auftraggeber eine
Frist, nicht kirzer als 3 Tage, zur Vorlage und Erteilung
sonstiger erforderlicher Auskunft unter Berlcksichtigung
des Betriebsgeheimnisses des Auftraggebers bestimmen.

HAFTUNG DAS BUCHHALTUNGSBURO DP SYNERGIA

1.

Das Buchhaltungsbiro DP Synergia haftet fur Schaden,
die sich aus der Nichterfullung oder nicht angemessenen
Erfullung der ergeben. Als
der gilt  die
Haftpflichtversicherung von das Buchhaltungsbiro DP

Vertragsverpflichtungen

Sicherung Entschadigungszahlung

Synergia als die gesetzliche Pflicht.

. Das Buchhaltungsbliro DP Synergia haftet nicht far

Schaden, die sich aus der Verletzung der
Vertragsbestimmungen vom Auftraggeber oder
Handlungen, die aufgrund nicht kompletter oder

unwahrer Informationen vom Auftraggeber unternommen
werden (was DP Synergia aufgrund der vorliegenden
nicht
Buchhaltungsbiro DP Synergia ist verpflichtet, jeweilig

Unterlagen bemerken konnte). Das

und umgehend auf jede inkomplette und mangelhafte
Auskunft und bemerkte Mangel hinzuweisen.

. Im Falle der eventuellen M&dngel und Unrichtigkeiten kann

der
festgesetzten Termin, nicht kirzer als 5 Tage oder unter

Auftraggeber ihre Beseitigung in einem selbst
Berticksichtigung der rechtlichen Bestimmungen oder der
Behdrden

anfordern. Der Auftraggeber soll zun&chst DP Synergia

von  zustandigen festgesetzten Termine,
eine Nachbesserung ermdglichen, soweit ein Verfahren
gegen den Auftraggeber noch nicht eingeleitet worden ist.
der

Nachbesserung, ohne dass der Auftraggeber Kosten

Jede Mdangel und Unrichtigkeiten unterliegen

tragt.
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Jezeli, w zakresie okreslonym powyzej, biuro rachunkowe
DP Synergia nie usunie brakéw w wyznaczonym terminie
lub odméwi ich usuniecia, Zlecajgcy moze wediug
swojego wyboru albo usung¢ te braki na koszt biura
rachunkowego DP Synergia przy pomocy innego
uprawnionego podmiotu lub zmniejszy¢ bqdz odméwic
zaplaty wynagrodzenia lub wypowiedzie¢ Umowe.

WYNAGRODZENIE

1.

Strony mogq ustala¢ dodatkowe wynagrodzenie za
czynnosci nie wynikajgce bezposrednio z Umowy, a
$wiadczone przez biuro rachunkowe DP Synergia na
rzecz  Zlecajgcego. W takim przypadku Zlecajgcy

wskaze biurze rachunkowemu DP Synergia rodzaj
czynnosci i ich iloé¢, a biuro rachunkowe DP Synergia
przedstawi swojq oferte. Protokdl wykonania czynnosci
dodatkowych przedstawiony przez biuro podatkowe DP
Synergia podlega sprawdzeniu i w przypadku petnego,
terminowego i poprawnego wykonania zatwierdzeniu
przez Zlecajgcego, stanowiqgc podstawe naliczenia

uzgodnionego wynagrodzenia.

Przygotowanie rocznego sprawozdania fianansowego
oraz zlozenie niezbednych dokumentéow w Urzedzie
Skarbowym oraz Krajowym Rejestrze Sqdowym podlega
dodatkowe;j oplacie stanowiqce;j réwnowartos¢
miesiecznego wynagrodzenia za $wiadczenie ustug

rachunkowych.

Zaplata wynagrodzenia dokonywana jest na podstawie
faktury VAT, wystawianej przez biuro rachunkowe DP
Synergia w terminie do ostatniego dnia miesigca, za
ktéry wynagrodzenie przystuguje i wykonane zostaly
czynnosci objete Umowq oraz doreczonej Zlecajgcemu w
dowolnej formie w terminie do 7 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, za ktéry wynagrodzenie
przystuguje.

Wynagrodzenie, okreslone na kazdej fakturze VAT, jest
ptatne w terminie 7 dni od dnia doreczenia Zlecajgcemu
poprawnej faktury VAT, na rachunek bankowy biura
rachunkowego DP Synergia wskazany na fakturze.

Za dokonanie zaptaty uwaza sie dzien zaptaty gotéowkag
lub dzien skutecznego obcigzenia rachunku bankowego
Zlecajqcego.

W  przypadku  dostarczenia Zlecajgcego

dokumentéw po ustalonych terminach i koniecznosci

przez

dokonywania korekt przez DP Synergia, wynagrodzenie
za dany miesigc moze ulec zwiekszeniu o 20 %. Biuro
rachunkowe DP Synergia moze odstgpi¢ od zqdania
dodatkowego wynagrodzenia.

W przypadku nieterminowego przekazania informacji do
ktérych przekazania do biura rachunkowego DP
Synergia zobowiqzujg zapisy Umowy, wynagrodzenie za
dany miesigc moze ulec zmniejszeniu o 20 %. Zlecajgcy

moze odstgpi¢ od zqdania zmniejszenia wynagrodzenia.

4. Falls das Buchhaltungsbliro DP Synergia die oben

genannten Mangel im festgesetzten Termin nicht beseitigt
oder ihre Beseitigung ablehnt, darf der Auftraggeber nach
seiner Wahl auf Kosten DP Synergia sie entweder mithilfe
einer
verringern oder den Vertrag kiindigen.

anderen berechtigten Einheit beseitigen oder

VERGUTUNG

1.

. Zusatzliche

. Falls

Die Parteien vereinbaren eine zusdtzliche VerglUtung fur
Aufgaben, die sich nicht direkt aus dem Vertrag ergeben
und die DP Synergia zugunsten des Auftraggebers
erbringt. In dem Fall weist der Auftraggeber dem
Buchhaltungsbiro DP Synergia auf die Art der Aufgabe
und ihre Anzahl hin und das Buchhaltungsbiro DP
Synergia stellt
Buchhaltungsbiiro DP Synergia vorgestellte Protokoll tber

sein Angebot vor. Das von das

die Erfullung der zuséatzlichen Aufgaben unterliegt einer

Uberpriifung  und im Falle einer vollstédndigen,

termingerechten und richtigen Erfillung - einer
Bestatigung vom Auftraggeber, was als Grundlage fur die

Berechnung der vereinbarten Vergtitung gilt.
far  die
die
entsprechenden Unterlagen beim Finanzamt sowie beim

Vergutung des

Jahresabschlusses

Aufstellung

und Anmeldung von

Handelsregister ist gleich dem Gegenwert der

Monatsvergutung.

. Die Vergutung wird gemdB einer Rechnung bezahlt, die

das Buchhaltungsbiro DP Synergia bis den letzten Tag
des Monats ausstellt, auf den sich die Vergtitung bezieht
und in dem die vertraglichen Aufgaben erbracht worden
sind. Die Rechnung wird dem Auftraggeber beliebig bis
dem 7. Tage des Monats nach dem Abrechnungsmonat,
fur den die Vergutung zusteht, Ubergeben.

. Die Vergltung, die in jeder Rechnung festgesetzt wird, ist

innerhalb 7 Tage nach Ubergabe der richtigen Rechnung
dem Auftraggeber auf das in der Rechnung angegebene
Bankkonto von das Buchhaltungsbiro DP Synergia zu
bezahlen.

. Als Bezahlung gilt der Tag der Barzahlung oder der Tag

einer erfolgreichen Belastung des Bankkontos des
Auftraggebers.
. Falls der Auftraggeber die Unterlagen nach dem

vereinbarten Termin Ubergibt und eine Nachbesserung
notig ist, kann die VergUtung fir den entsprechenden
Monat um 20 % erhéht werden. Das Buchhaltungsbtiro DP
Synergia kann von der Forderung der zusatzlichen

Vergutung abstehen.

nicht Ubergabe  der
Informationen, wozu das Buchhaltungsbiro DP Synergia

einer termingerechten
laut Vertrags verpflichtet ist, kann die Vergitung im
entsprechenden Monat um 20 % verringert werden. Der
Auftraggeber kann von der Forderung der Verringerung
der Vergltung abstehen.
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8. W przypadku nieterminowej zaptaty naleznosci biuro

rachunkowe DP Synergia przystugujg odsetki ustawowe
za okres opo6znienia w zaptacie.

WYDANIE DOKUMENTOW

1.

W czasie obowigzywania Umowy, na kazde zgdanie
Zlecajgcego  biuro  rachunkowe  DP  Synergia
zobowigzany jest do wydania mu przechowywanych
dokumentow ze wskazaniem wydawanych dokumentéw i
za pokwitowaniem.

W okresie przechowywania dokumentéw poza miejscem
prowadzenia dziatalnosci (przechowywania
dokumentacji) biuro rachunkowe DP Synergia (o ile nie
posiada on oryginatéw lub kopi dokumentéw) jest on
zwolniony z obowiqzkéw wynikajgcych z Umowy oraz nie
ponosi odpowiedzialnosci za prawidlowosé wpisow
dokonanych w tym okresie.

W przypadku, gdy uzasadnia to nakiad pracy i koszt
zwigzany z wydaniem dokumentéw i ich ponownym
przyjeciem przez biuro rachunkowe DP Synergia, moze
on obcigzy¢ Zlecajgcego dodatkowq optatq za te
czynnosci w zakresie ustalonym przez Strony.

Biuro rachunkowe DP Synergia moze sporzqdzi¢ i
zachowa¢ odpisy lub kopie wypozyczonych Zlecajgcemu
dokumentéw. Biuro rachunkowe DP Synergia jest
zobowiqzany wykonaé¢ takg czynnos¢, o ile jest to
niezbedne dla zachowania cigglosci wykonywania
obowigzkéw wskazanych w Umowie i dla zachowania
termindw  wynikajgcych  z przepiséw  prawa dla
wypetnienia zobowiqgzan przez Zlecajgcego.

Po zakonczeniu roku obrotowego i sporzqdzeniu
niezbednych zestawiern rocznych, nie pdzniej niz w
terminach wskazanych w Umowie, dokumentacja i
dokumenty  zZrédlowe  gromadzone  przez  biuro
rachunkowe DP Synergia, bedg postawione do
dyspozycji Zlecajgcego w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od dokonania ostatniej czynnosci.

Po rozwigzaniu Umowy, biuro rachunkowe DP Synergia
jest zobowigzany wyda¢ peing, uporzgdkowanqg i
chronologicznie oraz tematycznie uporzqdkowang
dokumentacje w ostatnim dniu obowigzywania Umowy,
chyba ze Strony uzgodniq pdzniejszy termin, jednak nie
diuzszy niz 10 dni. Na wniosek Zlecajgcego biuro
rachunkowe DP Synergia wyda Zlecajgcemu réwniez
ksiegi i ewidencje =z aktualnymi wpisami w wersji
elektronicznej. Wraz z wydaniem dokumentacji Zlecajgcy
jest zobowigzany uisci¢ DP Synergia pelne, bezsporne i
wymagalne naleznosci. DP Synergia nie jest uprawniony
do zatrzymania dokumentacji do czasu uzyskania
zaplaty i w tym zakresie Strony  przyjmujg
odpowiedzialno$¢ biura rachunkowego DP Synergia za
przewtaszczenie dokumentéw.

WYPOWIEDZENIE UMOWY

1.

Biuro rachunkowe DP Synergia moze wypowiedzie¢
Umowe ze skutkiem natychmiastowym, w formie

8. Im Falle einer nicht termingerechten Bezahlung stehen
dem Buchhaltungsbiro DP Synergia gesetzliche Zinsen fur
den Verzug zu.

HERAUSGABE VON UNTERLAGEN

1. Zeit Geltung des Vertrags ist das Buchhaltungsbiro DP
Synergia verpflichtet zur Herausgabe der aufbewahrten
Unterlagen gegen Verzeichnis und Quittung auf jede
Forderung des Auftraggebers.

2. Wenn die Unterlagen auBerhalb des Geschdftsortes (des
Ortes der Aufbewahrung von Unterlagen) aufbewahren
werden, ist das Buchhaltungsbiro DP Synergia (soweit es
keine Originalunterlagen oder ihre Kopien besitzt) von der
Vertragsverpflichtungen befreit und haftet nicht fur die
Richtigkeit der Eintrage innerhalb dieses Zeitraums.

3. Wenn das durch den Arbeitsaufwand und Kosten fur die
Herausgabe und der Wiederannahme von Unterlagen
begriindet ist, darf das Buchhaltungsbiro DP Synergia
den Auftraggeber von einer gesonderten GebuUhr fur
Handlungen belasten. Der Bereich dieser Handlungen
wird von den Parteien vereinbart.

4. Das Buchhaltungsbiiro DP Synergia darf Abschriften und
Kopien von den dem Auftraggeber ausgeliehenen
Unterlagen  anfertigen und  aufbewahren.  Das
Buchhaltungsbiro DP Synergia ist dazu verpflichtet, nur
wenn die Kontinuitat der Vertragsverpflichtungen und die
rechtliche Fristeinhaltung der Verpflichtungserfillung vom
Auftraggeber erforderlich sind.

5. Nach Erstellung des Jahresabschlusses, nicht spater als
innerhalb  der vertraglichen  Frist, werden dem
Auftraggeber die von das Buchhaltungsbtiro DP Syneriga
aufbewahrten Unterlagen und Quelldokumentation nicht
spdter als innerhalb 14 Tage nach der Beendigung der
letzten Aufgabe zur Verfigung gestellt.

6. Nach Auflésung des Vertrags, ist das Buchhaltungsbiro
DP Synergia verpflichtet zur Herausgabe der kompletten,
chronologisch und terminologisch geordneten
Dokumentation am letzten Tag der Vertragsgultigkeit, es
sei denn die Parteien einen anderen Termin vereinbaren,
nicht langer als 10 Tage. Auf Anforderung des
Auftraggebers gibt das Buchhaltungsbiro DP Synergia
dem Auftraggeber Blicher und Register mit aktuellen
Eintrdgen in elektronischer Form heraus. Der Auftraggeber
ist verpflichtet, beim Erhalt der Dokumentation die
vollstdndige, unbestrittene und erforderliche Forderung zu
entrichten. Das Buchhaltungsbtro DP Synergia ist nicht
berechtigt zur Zurtickbehaltung der Unterlagen bis Erhalt
der Vergutung. In diesem Fall nehmen die Parteien an, DP
Synergia haftet fur die Aneignung der Unterlagen.

VERTRAGSKUNDIGUNG

1. Das Buchhaltungsbiro DP Synergia darf den Vertrag
schriftlich, unter Androhung der Unwirksamkeit fristlos
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pisemnej pod rygorem niewaznosci, jezeli Zlecajqcy:

a. ztozy  wniosek o otwarcie postepowania
naprawczego, ogloszenie upadiosci, przystgpi do
likwidacji swojej dziatalnosci,

b. zalega z zaptatq na rzecz biura rachunkowego DP
Synergia wymagalnego wynagrodzenia przez okres
diuzszy niz 6 tygodni, w wysokosci przekraczajqcej
kwote jednokrotnosci miesiecznego wynagrodzenia
brutto oraz pomimo pisemnego upomnienia oraz
wyznaczenia dodatkowego 7-dniowego terminu na
dokonanie zaptaty, Zlecajgcy nadal nienalezycie
wykonuje swoje obowigzki umowne w zakresie
wskazanym mu przez biuro rachunkowe DP Synergia
W upomnieniu.

Zlecajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem
natychmiastowym, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, jezeli biuro rachunkowe DP Synergia:

a. ztozy  wniosek o otwarcie postepowania
naprawczego, ogloszenie upadiosci, przystgpi do
likwidacji swojej dziatalnosci,

b. nie wykonuje ktéregokolwiek z  obowigzkéw
wskazanych w Umowie, i pomimo pisemnego
upomnienia oraz wyznaczenia 7-dniowego terminu
na podjecie czynnosci naprawczych (z zastrzezeniem
obowigzku podjecia niezwlocznie czynnosci dla
zachowania terminéw wskazanych w Umowie i w
przepisach prawa dla dopetnienia przez Zlecajgcego
jego obowigzkom), DP Synergia nadal nienalezycie
wykonuje swoje obowigzki umowne w zakresie
wskazanym mu przez Podatnika w upomnieniu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Kazda Strona zobowiqzuje sie niezwlocznie powiadomic¢
na pismie drugq Strone o kazdorazowej zmianie swojego
adresu. Brak wskazanego zawiadomienia powoduje, iz
wszelka korespondencja kierowana na poprzedni adres
Strony bedzie uznana za skutecznie doreczong.

Strony wyrazajg wzajemnie zgode na przetwarzanie
przez drugq Strone danych osobowych, podanych
dobrowolnie w Umowie, jedynie w celu jej prawidlowej
realizacji. Kazda ze Stron ma prawo do wglgdu do
swoich danych i ich poprawiania oraz korzystania
z pozostalych praw w zakresie okreslonym w ustawie z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. Z 1997 r., Nr 133, poz. 883 z pézn. zm.).

Wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia oraz zgloszenia
Stron winny by¢ dokonywane wylqgcznie w formie
pisemnej, chyba ze Umowa zezwala na dokonanie
czynnosci w innej formie (w szczegdlnosci w drodze
poczty elektronicznej).

Strony obowiqzuje polska wersja jezykowa niniejszego
dokumentu.

kiindigen, wenn der Auftraggeber:

a. einen Antrag Uber  die Eréffnung des
Sanierungsverfahrens, Uber die Konkursanmeldung
stellt, die Geschaftsaufgabe vornimmt,

b. mit der Zahlung der erforderten Vergitung fir das
Buchhaltungsbiro DP Synergia langer als 6 Wochen
fallig ist, die Falligkeit die monatliche Bruttovergiitung
Uberzieht und trotz einer schriftlichen Mahnung und
Setzung einer 7-tdgigen Nachfrist fur die Zahlung
seine Vertragsverpflichtungen im Bereich, den das
Buchhaltungsbiro DP Synergia in der Mahnung
festgesetzt hat, sténdig unrichtig erfullt.

2. Der Auftraggeber darf den Vertrag schriftlich, unter
Androhung der Unwirksamkeit fristlos kiindigen, wenn das
Buchhaltungsbiro DP Synergia:

a. einen Antrag Uber  die Er6ffnung des
Sanierungsverfahrens, Uber die Konkursanmeldung
stellt, die Geschaftsaufgabe vornimmt,

b. eine seiner Vertragsverpflichtungen nicht erfillt und
trotz einer schriftlichen Mahnung und Setzung einer 7-
tédgigen Nachfrist fur Sanierungshandlungen (unter
Vorbehalt der Pflicht einer sofortigen Handlung
zwecks  Einhaltung der  vertraglichen und
vorschriftlichen Frist), erfullt das Buchhaltungsburo DP
Synergia standig unrichtig seine
Vertragsverpflichtungen im  Bereich, den der
Steuerpflichtige in der Mahnung festgesetzt hat.

SCHLUSSBESTIMMUNGEN

1. Jede Partei verpflichtet sich zur schriftlichen
Benachrichtigung der zweiten Partei Uber die jeweilige
Anderung ihrer  Anschrift. Ansonsten wird jede
Korrespondenz auf die vorherige Adresse als erfolgreich
ausgehdandigt anerkannt.

2. Die Parteien sind einverstanden mit der Verarbeitung von
der zweiten Partei der Personaldaten, die sie im Vertrag
freiwillig angegeben haben, nur zwecks der richtigen
Vertragserfullung. Jede Partei hat Recht auf Einsicht in
ihre Personaldaten und ihre Anderung sowie Anwendung
der sonstigen Rechte gemaB Gesetz vom 29. August 1997
von der Personaldatenschutz (GBI. aus 1997, Nr. 133, Pos.
883 mit weiteren Anderungen).

3. Jede Erklérung, Benachrichtigung und Anzeige der
Parteien bedurfen der Schriftform, es sei denn der Vertrag
lasst eine andere Form zu (insbesondere durch
elektronische Post).

4. Die gultige Sprachfassung ist Polnisch.
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